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1 Общие положения 
1.1 Научно-исследовательская лаборатория электромагнитной безопасности (НИЛ 

ЭМБ) является структурным подразделением научно-исследовательской части (НИЧ) 
СПбГМТУ. 

1.2 Лаборатория выполняет госбюджетные НИР и работы по хозяйственным догово-
рам с предприятиями и организациями различных министерств и ведомств. 

1.3 НИЛ ЭМБ осуществляет свою деятельность в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации, нормативными документами Министерства обра-
зования и науки РФ, действующими национальными стандартами, организационными и 
методическими документами Федеральной службы по аккредитации, устанавливающих 
требования к лабораториям, руководствуясь уставом СПбГМТУ. 

2 Задачи 
1.2 Организация и проведение прикладных и поисковых научных исследований в об-

ласти электромагнитной безопасности. 
1.3 Использование результатов научных исследований в образовательном процессе. 
1.4 Выполнение аналитической и экспертной работы. 
1.5 Участие в подготовке специалистов по вопросам электромагнитной безопасности. 

3 Функции 
3.1 Выполнение измерений и проведение оценки электромагнитной обстановки и ос-

вещения в производственных условиях. 
3.2 Исследование и оценка электромагнитных полей в окружающей среде, на судах 

(кораблях), береговых объектах морской инфраструктуры. 
3.3 Разработка рекомендаций по защите от электромагнитных полей. 
3.4 Экспертиза проектной документации объектов различного назначения на предмет 

обеспечения электромагнитной безопасности. 
3.5 Экспертиза и разработка разделов обеспечения электромагнитной безопасности в 

стандартах различных отраслей промышленности. 
3.6. Разработка нормативно-методических документов в области защиты от электро -

магнитных полей. 

4 Организация работы 
4.1 Научно - исследовательские работы в НИЛ ЭМБ выполняются: 
— штатными научными сотрудниками в основное рабочее время; 
— профессорско-преподавательским составом в соответствии с индивидуальными пла-

нами в основное рабочее время; 
— студентами в ходе выполнения курсовых, дипломных проектов, других исследова-

тельских работ; 
~ аспирантами в соответствие с индивидуальными планами их подготовки, а также в 

свободное от учебы (работы) время. 
4.2 НИЛ электромагнитной безопасности имеет право: 
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• осуществлять все виды деятельности в соответствии с заявленной Областью ак-
кредитации; 

• ссылаться в документах, брошюрах или рекламных проспектах на статус аккре-
дитованной испытательной лаборатории, рекламировать свою деятельность в качестве 
испытательной аккредитованной лаборатории; 

• определять сроки проведения работ, исследований и измерений; 
• устанавливать форму протокола измерений в соответствии с документами сис-

темы менеджмента качества; 
• отказывать в проведении исследований и измерений при установлении факта не-

соответствия предъявляемых условий выполнения работ требованиям нормативных и 
технических документов, а также отсутствия гарантий оплаты заявленных измерений; 

• передавать часть исследований, измерений на условиях субподряда другим ак-
кредитованным в установленном порядке лабораториям; 

• брать (сдавать) в аренду у других аккредитованных лабораторий (центров) сред-
ства измерений, обеспеченные поверкой; 

• осуществлять взаимодействие по вопросам исследований и измерений с органи-
зациями и физическими лицами в порядке, установленном настоящим Положением, со-
блюдая качество и сроки выполнения работы. 

4.3 НИЛ электромагнитной безопасности имеет обязанности: 
• проводить работы, исследования и измерения в соответствии с заявленной Об-

ластью аккредитации; 
• постоянно поддерживать соответствие деятельности лаборатории критериям и 

правилам аккредитации; 
• в соответствии с Политикой в области качества обеспечивать достоверность, 

объективность и требуемую точность результатов исследований и измерений; 
• проводить внутренний контроль качества результатов исследований и измере-

ний и своевременно вносить корректирующие действия; 
• приостановить (прекратить) исследований, измерений и выдачу протоколов в 

случае истечении срока действия или приостановки действия аттестата аккредитации; 
• создавать необходимые условия для проведения контроля НИЛ электромаг-

нитной безопасности, в том числе, доступ лицам, уполномоченным на проведение провер-
ки, представление им необходимой документации, ознакомление их с результатами про-
верок деятельности; 

• представлять в аккредитующий орган информацию о деятельности НИЛ элек-
тромагнитной безопасности в установленном порядке; 

• вести учет предъявляемых претензий по результатам исследований и измере-
ний; 

• регистрировать и хранить информацию о компетентности других лабораторий, 
проводивших работы по субподряду, а также вести регистрацию этих работ; 
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• в целях исключения конфликта интересов не разглашать информацию, состав-
ляющие коммерческую тайну Заказчика, кроме случаев, предусмотренных действующим 
законодательством. 

4.4 К выполнению научных работ могут привлекаться научно-педагогические, 
руководящие и другие работники СПбГМТУ, а также работники предприятий, учрежде-
ний и организаций независимо от форм собственности в свободное от основной работы в 
соответствии с действующим законодательством. 

4.5 Текущая отчетность по выполняемым работам регулируется условиями до-
говоров и контрактов с заказчиками, а также положениями и требованиями, действующи-
ми внутри университета. 

4.6 Научно-техническая экспертиза законченных работ НИЛ ЭМБ проводится 
НТС по соответствующему направлению или специально назначенным приказом ректора 
научно-техническими советами. 

4.7 Статистическая отчетность НИЛ ЭМБ осуществляется через НИЧ 
СПбГМТУ. 

4.8 Финансирование деятельности НИЛ ЭМБ осуществляется из следующих ис-
точников: 

— средств федерального бюджета и бюджетов различного уровня, направляемых по 
государственным, международным, федеральным (отраслевым), межвузовским, научным, 
научно-техническим, инновационным программам и проектам на выполнение НИОКР, 
прошедших конкурсный отбор на участие в них; 

— внебюджетных средств, полученных по хозяйственным договорам от заказчиков, а 
также перечисляемых из специальных государственных фондов, направляемых из между-
народных научных фондов и организаций и различных других источников. 

Расходование средств, полученных от деятельности НИЛ ЭМБ, осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством, уставом СПбГМТУ. 

Бухгалтерский учет НИЛ ЭМБ осуществляется бухгалтерией университета. 
За счет полученных средств НИЛ ЭМБ вправе приобретать имущество, необходи-

мое для своей деятельности, которое ставится на баланс университета. 
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Приложение 1 
Таблица по взаимосвязям структурного подразделения 

Наименование подразделения 
и/или должностные лица 

Получение Предоставление 

1 2 3 
А Внешние организации 
- высшие учебные заведения; 
- научно-исследовательские 
институты РАН, РАМН; 

научно-исследовательские 
институты и организации 
- Министерства здравоохране-
ния; 
научно-исследовательские, 
проектные организации, пред-
приятия судостроительной, 
других отраслей про-
мышленности различных ве-
домств 

-информационные пись-
ма; 
-документы в рамках вы-
полнения заключенных 
договоров 

-информационные письма; 
-документы в рамках выпол-
нения заключенных догово-
ров 

Б Должностные лица и структурные подразделения СПбГМТУ 
1. Проректор по HP Распоряжения проректо-

ра по HP 
Служебные записки, относя-
щиеся к деятельности НИЛ 
ЭМБ 

2. Руководитель НИЧ Распоряжения руководи-
теля НИЧ 

- План научно-исследова-
тельских работ НИЛ ЭМБ 
на год; 
- Отчет о научно-исследова-
тельской деятельности НИЛ 
ЭМБ; 
- Статистическая отчет-
ность НИЛ ЭМБ; 
- Служебные записки, отно-
сящиеся к деятельности 
НИЛ 

3. ДОУ - Приказы, инструктив-
ные письма Министерст-
ва образования и науки, 
относящиеся к деятель-
ности НИЛ; 
-Приказы и распоряже-
ния ректора по основной 
деятельности универси-
тета; 
-Распоряжения прорек-
торов по основной дея-
тельности университета. 
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Продолжение табл. 

1 2 3 
4.Отдел кадров - Должностные инструкции 

работников НИЛ ЭМБ; 
- Табель учета использова-
ния рабочего времени со-
трудников НИЛ ЭМБ; 
- График отпусков сотруд-
ников НИЛ ЭМБ. 

5. Бухгалтерия 

• 

- Заявления на оплату това-
ров и услуг; 
- Финансовые отчеты о про-
веденных операциях; 
Акты инвентаризации мате-
риально-технических ценно-
стей, находящихся на балан-
се университета. 

6. Архив Дела НИЛ ЭМБ по истече-
нии срока хранения. 

7. Заведующий кафедрой 
экологии промышленных 
зон и акваторий 

Распоряжения заведующего 
кафедрой по организации 
учебного процесса 

- Учебные программы; 
-Учебно - методическая ли-
тература 

8. Служба качества Документы СМК Проекты документов СМК 
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5 Лист согласования 

№ 
п/п 

Наименование 
подразделения 

Должность Ф.И.О Подпись Дата 

1 Ректорат Проректор по HP А.К. Филимонов У/ / / / / / / 

2 НИЛ ЭМБ Заведующий НИЛ 
ЭМБ 

В.Н. Никитина 

1/ i 

/ 

3 Юридический 
отдел 

Начальник 
отдела 

З.Ф. Иванова 
% ' я и 

4 Служба качества Начальник 
отдела И.В. Скударнова $> 


